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Presentacion.

Con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas
y sus Municipios, la Coordinacién de Archivos del Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos
del Estado de Zacatecas, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2021.

Cabe destacar que, derivado de la evaluaciéon de los avances en la ejecucion de las acciones
comprometidas, se observé que algunas se vieron afectadas entre otros aspectos, por la actual
situacion de la contingencia sanitaria COVID-19 que aqueja almundo entero, por lo que se tuvieron
que realizar diligencias bajo el nuevo contextoque conjuga lo digital con lo presencial, ademas de
requerir ajustar las actividades, los entregables y sus tiempos o periodos de ejecucion.

Informe.

Por lo anterior, se presenta el cronograma de actividades con los logros, avances y cambios
realizados.

Nivel Estructural

las especificaciones técnicas que deben
cubrir las instalaciones para la
Elaborar un proyecto para implementacion del Archivo en
1. Presentar proyecto de | identificar los posibles Concentracion, por lo cual se encontro el
ubicacion y espacios a ocupar dentro espacio y se hicieron las modificaciones y
de las instalaciones. adecuaciones necesarias para instituirlo.
Otorgandole espacio a cada una de las
areas administrativas para realizar sus \
transferencias primarias. 3\

: {
Realizar adecuaciones al é\
"N

espacio que alberga el
archivo semiactivo, a fin

Cumplida.

Actividad Descripcion Estatus Observaciones
Se realiz6 la verificacion de espacios con

2. Acondicionamiento

g%lncentfégrf;\rllo de de implementar medidas Cumplida. 2do. Trimestre.
’ de seguridad, definir areas
de trabajo y resguardo.
Generar acciones para
fumigacion periédica en
;i areas de archivo. Y FIDOY ,
?Limi aciSé?:'C'taéh IclJz realizar limpieza a las
9 cajas en el archivo de|Cumplida. 2do. Trimestre,

inmuebles donde se

: concentraciéon, conforme
resguardan archivos.

calendario y  técnica
especializada.
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Estatus
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Observaciones

trabajo para el archivo
de concentracion.

para archivo.

4. Comprar insumos | Comprar: cajas de
para el archivo de|cartén, cinta adhesiva, | Cumplida. 2 do. Trimestre.
concentracion. marcadores, etc.
ﬁérramientas Comprda; Solicitar la compra de una
escalera de plataforma|Cumplida. 4to. Trimestre

Nivel Documental

Actividad

Descripcion
Realizar la convocatoria a los
Responsables de Archivos en

Estatus

Observaciones

Se enviaron oficios para solicitar la
elaboracién y actualizacion de

por Expedientes ).

inventarios.

y Tramite a fin de que se realicen archivos en tramite en
1 Realizar
T'ransferencias las gestiones para preparar las Ciimolida concentracién y con ello se logré
A transferencias  primarias  de P realizar la transferencia primaria al
P ' expedientes que concluyeron su archivo en concentracion de las
vigencia y plazo de conservacion areas  generadoras de la
como archivo en tramite. informacion.
; . Se envido oficio a las areas
. Realizar la valoracion documental . . :
2. Realizar la o fif ‘de delsrminar los: criletios generadoras de la informacion, a fin
valoracién documental para identificar los expedientes de que hicieran revision de
para identificar los . documentacion para identificar
' que carecen de  valores| Cumplida '
expedientes secundatios en coniurks con’ ¢ aquella susceptible de ser dada de
susceptibles de baja Encinn Skardiont Jlinario d baja y que hicieran la propuesta
de archivo. Arcr?ivo P para someterla a valoracion del
’ Grupo Interdisciplinario.
Convocar a las areas a preparar
la documentacion que o
! : ropusieron y se aprobd para ser
. lizar as de|P y . . .
3. Realiza .Paj dada de baja y formalizar el acto, | Cumplida. 3 er. Trimestre. ;
documentacion. : hp
asl como gestionar su donacion al
Archivo Histérico del Estado para £ %
ser enviado a reciclar.
SECREVARL,
: : Se realizaron los Inv '
4._Elaborar Inventarios | Solicitar  a las . Unidades A ety bl
: g i : rchivos en Tramite en cada
de Archivo de Tramite | Administrativas elaboren y Cumplida. |las dreas administrativas, los
(Inventario  General | entreguen trimestralmente los : !

sirvieron para la entrega recepcion
del Ejecutivo del Estado.
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Nivel Normativo

Zacatecas

AV
\ WG CECTE

Actividad Descripcion Estatus Observaciones
1 Integrar el Grupo Se conformé el Grupo Interdisciplinario
Interdisciplinario de Archivos del | Conformar y formalizar el de Archivo del CECyTEZ, quedando
Colegio de Estudios Cientificos | Grupo Interdisciplinario de | Cumplida. | constancia en acta y se informé
y Tecnoldgicos del Estado de|Archivo mediante oficio al ARGEZ sobre su
Zacatecas integracion.
2. Implantar la estructura | Solicitar la designacion de Mediante oficio dirigido al Archivo
funcional del Sistema|los  responsables  de General del Estado, se informo sobre la
Institucional de Archivos (SIA) | archivos. Realizar  la|Cumplida. | Asignaciéon de la Coordinadora de
e inscribirlo en el Registro|inscripcion del SIA en el Archivo y se solicité su inscripcion al
Nacional de Archivos (RNA). | RNA. Registro Nacional de Archivos g

e Solicitar se realicen las
3. Solicitar personal de apoyo :
para las actividades del S GantaSey Cumplida 1er. Trimestre
siciio para contar con personal ' ; '
’ de apoyo en el area.
De manera permanente Ila

4, Capacitar a los | Realizar acciones de Zg:gpi:dog :;tac?i:)'c:lgolasrg?ggg
Responsables de Archivo de|capacitacion en materia | Cumplida. 5 dministrgtivag P
Tramite. de archivo. P P

los Responsables de Archivo en
Tramite.
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En cuanto a los riesgos identificados, no se materializé ninguno y mediante las actividades del
cronograma se atendieron las acciones propuestas para la prevencion y mitigacion de los mismos.

Andlisis de resultados y mejora.

Conforme a los objetivos planteados, se detectan oportunidades de mejoraen:

Areas de oportunidad Propuestas de mejora

La elaboracion y actualizacion de los ejercicios
2021y 2022.

Aplicar los Criterios especificos en materia de
archivos, a fin de que sirvan de guia y politicas
En relacion a las acciones para homologar los procesos [ que se regule y estandarice la sistematizacion
realizar y mantener actualizados los inventarios.

Capacitar a los RAT, con la visualizacion a que
en un futuro mediato se pueda extender la
capacitacion a la totalidad de servidores
publicos del Colegio.

Elaboracion de instrumentos de control y
consulta archivisticos:  cuadro general de
clasificacién archivistica y el catdlogo de
disposicion documental.

Sobre la actualizacion de los Instrumentos Archivisticos de
Control y Consulta, se observé que no se cuenta con ellos, ya
que en los ejercicios 2020 y 2021, derivado de la contingencia
sanitaria asi como el cambio de administracion del Gobierno :
Estatal, dificulté el analisis y elaboracion, por la falta de|Trabajar en la descripcion de las series

comprensioén de las series. documentales a fin de clarificar su contenido,
homologar su aplicacion y comprender su
utilidad

Concretar la sistematizacion de los procesos
archivisticos.

Respecto al uso de tecrologias de Informacion para la
Automatizacién de procesos archivisticos, antes de
automatizar primero se deben sistematizar los procesos
archivisticos.

Buscar mecanismos alternativos para el uso de
tecnologias informaticas que faciliten la gestion
documental. ,

= Joniatowska No. 16 C.P. 98606
Guadalupe, Zac. Tel. (492) 158 0100 — 921 2969

www,cecytezac.edu.mx



SECRETARIA DE

EDUCACION “!ﬁCECYTE

ESTADO DE ZACATECAS Zacatecas

Aprobacion de Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA).

El presente Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2021, fue elaborado por el Area Coordinadora
de Archivos y sometido al Grupo Interdisciplinario de Archivos del Colegio de Estudios Cientificos y
Tecnologicos del Estado de Zacatecas para su aprobacion, conforme a sus Reglas de Operacion, en
la 1ra. Sesién Ordinaria del afio 2022. Por loque, conforme a la normatividad en la materia, sera
publicado en el portal electrénico del Instituto.
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