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DIRECTORES DE LOS PLANTELES CECYTEZ
Y RESPONSABLES DE CENTROS EMSAD
PRESENTE '

SECCION: DIRECCION ADMINISTRATIVA
NO. OFICIO: DAD-559 -9-17

ASUNTO: SOLICITUD INFORMACION
GUADALUPE ZACATECAS: A 4 DE SEPTIEMBRE 2017

Con la finalidad de dar cumplimiento en tiempo y forma a los registros contables, financieros y
presupuestales, correspondientes al semestre AGOSTO -DICIEMBRE 2017, se les solicita de |a
manera mas atenta, la informacion de ingresos propios y cuotas voluntaria se entreguen, en tiempo

de acuerdo a los calendarios establecidos.

Formato de Acta de Padres de Familia, Convenio de Cooperativa, Lineamientos para la
Administracion de Ingresos Propios y calendario de solicitud de informacién mensual, se enviara via
correo y estara disponible en la pagina oficial de CECYTEZ.

La informacion solicitada para el semestre agosto diciembre 2017 es la siguiente:
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| BECHA UMITE

Acta de padres de familia

original y copia

29 de septiembre 2017

Convenio de cooperativa (semestral)

original y copia

29 de septiembre 2017

Ingresos, egresos y depdsitos (comprobantes de ingresos,
comprohantes de egresos y comprobantes depdsitos)

original y copia
{reporte)

calendario mensual

| Seguro de vida de alumnos

Enviar via correo

Lista de alumnos glie tienen condonacionas

original y copia

30 noviembre 2017

29 de septiembre 2017

(comprobantes que sustenten la condonacién)
Presupuesto de ingresos del mes (aplicacidn del recurso)

enviar via correo

28 de cada mes

Lista de baja de alumnos

original y copia

8 de diciembre 2017

Lista de alumnos que adeudan semestre

original y copia

8 de diciembre 2017

Lista de alumnos gue pagaron semestres anteriores

original y copia

8 de diciembre 2017

Reporte final de sémestre

original y copia

calendario mensual

Al agradecerle sus atenciones y su valioso apoyo al presente, reciba un cordial saludo.
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